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Nomor  :....../......../....... 

Lampiran :....................... 

Hal  :............................................ 

 

 

Yth. Wakil Dekan Bidang Akademik Fakultas ................ 

Universitas Medan Area 

 

 

Dengan hormat, 

 

Bersama ini kami sampaikan surat persetujuan pindah/melanjutkan kuliah Semester Ganjil 

T.A. 20..../20....., untuk data pendukung penerbitan daftar konversi nilai, atas : 

 

 Nama    : ...................................... 

 NPM   :....................................... 

 Program Studi  :....................................... 

 

 

Atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan terimakasih. 

 

 

  

             

          Ka. BAK,  

 

 

 

             ..................................................    
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Dr. Heri Kusmanto, MA Prof. H. A. Ya'kub Matondang, MA Prof. H. A. Ya'kub Matondang, MA 

      
FLOW CHART   REKAMAN URAIAN PROSES 

  NO FORM JUDUL REKAMAN 
 

MULAI 
 

    
 

    

 
    

 
    

Calon Mahasiswa Baru 
Pindahan/Melanjutkan 

  
FKM-KA1-05-01 

Form Surat Permohonan 
Pindah/Melanjutkan Kuliah ke 
Universitas Medan Area 

Calon mahasiswa baru pindah/melanjutkan mengajukan 
permohonan pindah/melanjutkan kuliah ke Universitas 
Medan Area dan melampirkan surat keterangan alasan 
memilih pindah/melanjutkan ke Universitas Medan Area 

  

Pengajuan permohonan 
pindah/melanjutkan 

  

FKM-KA1-05-02 
Form Surat Keterangan Alasan Memilih 
Pindah/Melanjutkan ke Universitas 
Medan Area 

 

  

  
  

Rektor  
  

    Rektor mendisposisi surat permohonan pindah/melanjutkan 

MULAI 



Pendisposisian surat 
permohonan 

pindah/melanjutkan 
kepada Wakil Rektor III 

  
kepada Wakil Rektor III 

  
 

  

  
  

Wakil Rektor III   

    
Wakil Rektor III mendisposisi surat permohonan 
pindah/melanjutkan kepada Ka. BAK (Biro Administrasi 
Kemahasiswaan) 

Pendisposisian surat 
permohonan 

pindah/melanjutkan 
kepada Ka. BAK 

  

  
 

 
 

 

  

Ka. BAK 

     
Ka. BAK (Biro Administrasi Kemahasiswaan) memproses 
surat persetujuan pindah/melanjutkan kuliah dan 
mengirimkan kepada Wakil Rektor III untuk ditandatangani  

Pemprosesan surat 
persetujuan 

pindah/melanjutkan kuliah  

  

 
 

 

  

Wakil Rektor III   

FKM-KA1-05-03 
Form Surat Persetujuan 
Pindah/Melanjutkan Kuliah oleh Wakil 
Rektor III 

Wakil Rektor III menandatangani surat persetujuan 
pindah/melanjutkan kuliah dan mengirimkan kepada Ka. 
BAA (Biro Administrasi Akademik) 

Penandatanganan surat 
persetujuan 

pindah/melanjutkan kuliah    
 

 
 

  
  

Ka. BAA   FKM-KA1-05-04                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          Form Surat Persetujuan Ka. BAA (Biro Administrasi Akademik) membuat dan 



Pembuatan dan 
Pengiriman Surat 

persetujuan 
pindah/melanjutkan   

Pindah/Melanjutkan Kuliah 
T.A...../......oleh Ka. BAA 

mengirimkan surat persetujuan pindah/melanjutkan kuliah 
T.A. ..../..... Kepada Wakil Dekan I 

 

 
 

     

      

      

       

SELESAI 



FORM : PBM-01-05 

 
MODEL – A 

(Berkas Lengkap) 
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SURAT PERMOHONAN PINDAH/MELANJUTKAN 

KULIAH KE UNIVERSITAS MEDAN AREA 

 

Yth. : Bapak Rektor 

Universitas Medan Area 

di- 

Medan 

 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama (sesuai Ijazah)  : ..................................................................................................... 

Alamat (Lengkap)  : ..................................................................................................... 

Nomor HP   : ..................................................................................................... 

Perguruan Tinggi Asal  : ..................................................................................................... 

Peringkat Akreditasi  : ..................................................................................................... 

Indeks Prestasi Kumulatif : ..................................................................................................... 

 

memohon persetujuan pindah/melanjutkan kuliah ke Program studi ......................................pada 

Semester ...................... Tahun Akademik .............. / .................. 

 

Sebagai syarat pendaftaran mahasiswa pindah/melanjutkan kuliah terlampir sebagai berikut : 

1. ............................................................................................................................................. 

2. ............................................................................................................................................. 

3. ............................................................................................................................................. 

4. ............................................................................................................................................. 

Saya bersedia dilakukan penyelidikan menyangkut legalitas/keabsahan berkas pendaftaran saya sebagai 

mahasiswa pindah/melanjutkan, dan berjanji apabila legalitas/keabsahan berkas tidak dapat 

dipertanggungjawabkan maka saya bersedia menerima sanksi antara lain :     

 

1. Pemberhentian sebagai calon mahasiswa pindah/melanjutkan kuliah ke Universitas Medan Area. 

2. Tidak menuntut pengembalian segala biaya yang telah disetor di Bagian Keuangan Universitas Medan 

Area. 

 
Demikian surat permohonan ini saya perbuat dengan sebenarnya agar dapat dipergunakan sebaik-baiknya, 

terima kasih.  

 

 

         Medan, ........................................ 

Diketahui, 

Petugas Pendaftaran,        Pemohon,  

       Materai 

         6000 

___________________ _____    __________________________ 

      Nama Lengkap          Nama Lengkap   

 

 

 
Catatan : 

Data Identitas pemohon wajib diisi dengan jujur dan lengkap 

Lembar putih bermaterai 6000 diteruskan ke Rektor Universitas Medan Area 

Lembar biru tanpa materai untuk Calon Mahasiswa 
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 Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

KETERANGAN ALASAN MEMILIH PINDAH/MELANJUTKAN KULIAH 

KE UNIVERSITAS MEDAN AREA 

 

Saya mahasiswa pindahan/melanjutkan kuliah yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama    : ..................................................................................................... 

NPM    : ..................................................................................................... 

Nomor HP   : ..................................................................................................... 

Perguruan Tinggi Asal  : ..................................................................................................... 

 

Dengan ini memberikan keterangan alasan saya memilih pindah/melanjutkan kuliah ke 

Universitas Medan Area : 

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

Demikian surat keterangan ini saya perbuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan 

sebaik-baiknya. 

         Medan, ........................................ 

         Mahasiswa,  

 

 

        __________________________ 
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SURAT PERSETUJUAN PINDAH/MELANJUTKAN KULIAH  

    Nomor : ......../......./.......... 

 

 

Rektor Universitas Medan Area setelah mempelajari permohonan : 

 

Nama : 

PTN/PTS Asal : 

Alamat PTN/PTS Asal : 

Ijazah Terakhir : 

NIM PTN/PTS Asal : 

Program Studi/Jurusan : 

Status Perguruan Tinggi Asal : 

 

Menerangkan bahwa nama tersebut di atas disetujui pindah/melanjutkan kuliah di Fakultas 

...........................Program Studi ..........................Universitas Medan Area terhitung semester 

Ganjil Tahun Akademik ......./........, dengan ketentuan sebagai berikut: 

 

1. Menyelesaikan Mata Kuliah dan Anvulland yang ditetapkan Tim Konversi Universitas 

Medan Area. 

2. Mematuhi Peraturan Akademik dan Tata Tertib mahasiswa Universitas Medan Area 

 

Demikian surat persetujuan pindah/melanjutkan kuliah ini dikeluarkan untuk dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya.  

 

            Medan, ....................... 

          

     An. Rektor     Ketua Pelaksana,  

 

 

 

             ..................................................    

 

 

http://www.uma.ac.id/
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