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1. TUJUAN 

Memberikan panduan dalam penulisan skripsi 

 2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini meliputi pengajuan judul dan komisi pembimbing skripsi, pelaksanaan seminar proposal, penelitian, seminar hasil dan ujian skripsi 

 3. TANGGUNG JAWAB 
Mahasiswa, Dosen Pembimbing Skripsi, Ka. Program Studi, Dekan, KTU, Wakil Rektor I bertanggungjawab dalam penulisan skripsi 

 

4. DEFINISI 
Skripsi merupakan bentuk pengalaman belajar yang meliputu penggalian kembali apa yang telah dipelajari, mencari dan mengumpulkan pengetahuan baru 
secara mandiri, melakukan analisis dan sintesis sendiri serta mengungkapkannya hingga menghasilkan karya ilmiah dan merupakan salah satu syarat yang 
harus dipenuhi oleh mahasiswa untuk memperoleh gelar kesarjanaan Strata Satu (S-1) 

 

5. REFERENSI 



5.1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi  

5.2. PP Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan  

5.3 SK Rektor Universitas Medan Area Nomor 270/R.07/IV/2013 tentang Kebijakan, Manual dan Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI)  Universitas 
Medan Area                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

5.4  Dokumen Petujuk Pelaksanaan Administrasi Akademik  UMA Tahun 2010 

5.5  Buku Pedoman Mahasiswa Tahun Akademik 2013/2014 

5.6. Buku Pedoman Penulisan Skripsi Universitas Medan Area Tahun 2013 

 

6. URAIAN PROSEDUR 
        TERLAMPIR 

 7. CATATAN MUTU 

7.1  Form KHS : FKM-KA1-28-01 

 7.2  Form Pengajuan Judul dan Komisi Pembimbing Skripsi : FKM-KA1-28-02 

 7.3  Form Buku Bimbingan Skripsi : FKM-KA1-28-03 

 7.4  Form Persetujuan Dosen Pembimbing Skripsi untuk Seminar Proposal  : FKM-KA1-28-04 

 7.5  Form Checklist Persyaratan Usulan SK Penerbitan SK Seminar Proposal  : FKM-KA1-28-05 

 7.6  Form Rencana Seminar Proposal : FKM-KA1-28-06 

 7.7  Form Berita Acara Seminar Proposal : FKM-KA1-28-07 
 7.8  Form Surat Pengambilan Data Riset : FKM-KA1-28-08 
 7.9  Form Persetujuan Dosen Pembimbing Skripsi untuk Seminar Hasil : FKM-KA1-28-09 
 7.10Form Berita Acara Seminar Hasil : FKM-KA1-28-10 
 7.11Form persetujuan dosen pembimbing untuk ujian skripsi : FKM-KA1-28-11 
 7.12 Form Checklist Persyaratan Usulan SK Penerbitan SK  Ujian Skripsi  : FKM-KA1-28-12 
 7.13Form Berita Acara  Ujian Skripsi : FKM-KA1-28-13 
 7.14 Form Daftar Penilaian Ujian Skripsi : FKM-KA1-28-14 
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MA 

      

FLOW CHART 
  REKAMAN 

URAIAN PROSES 

  
NO FORM JUDUL REKAMAN 

 

MULAI 
 

    
 

    

 
          

Mahasiswa   FKM-KA1-28-01 Form KHS 
Mahasiswa mengajukan judul dan komisi pembimbing 
skripsi dengan melampirkan KHS dan mengisi form 
pengajuan komisi pembimbing penelitian 

Pengajuan Judul Skripsi 
dan Pembimbing 

  

FKM-KA1-28-02 
Form Pengajuan Komisi Pembimbing 
Penelitian 

 

  

  
  

Ka. Program Studi   

FKM-KA1-28-02 
Form Pengajuan Komisi Pembimbing 
Penelitian 

Ka. Program Studi memeriksa, menyetujui, dan 
menyerahkan serta mengusulkan form pengajuan judul 
dan komisi pembimbing skripsi untuk diterbitkan sebagai 
SK Dosen Pembimbing 

Pemeriksaan, Persetujuan 
dan Penyerahan serta 
Pengusulan kepada 

Dekan 

  

  

  
 

    

MULAI 



  

Dekan   

    
Dekan menerbitkan SK Dosen pembimbing skripsi dan 
tembusannya disampaikan kepada Wakil Rektor I Penerbitan SK Dosen 

Pembimbing Skripsi 
  

  
 

 
 

  
  

Ka. Program Studi    

FKM-KA1-28-03 Form Buku Bimbingan Skripsi 
Ka. Program Studi menyerahkan buku bimbingan skripsi 
kepada mahasiswa 

Penyerahan buku 
bimbingan skripsi kepada 

mahasiswa 

  

  
 

    
  

Mahasiswa   

FKM-KA1-28-03 Form Buku Bimbingan Skripsi  
Mahasiswa melaksanakan pembimbingan skripsi 
(seminar proposal) dengan dosen pembimbing skripsi 
yang telah ditetapkan  

Pembimbingan Skripsi 
(seminar proposal) 

  

  
 

 
 

  
        

Dosen Pembimbing 
Skripsi 

  

FKM-KA1-28-04 
Form Persetujuan Dosen Pembimbing untuk 
Seminar Proposal  

Dosen pembimbing skripsi menyetujui pelaksanaan 
pembimbingan skripsi 

  

Persetujuan Seminar 
Proposal 

  

  

  
 

  

Mahasiswa 

 

FKM-KA1-28-05 Form Checklist Persyaratan Usulan SK Mahasiswa mengajukan SK seminar proposal  



Pengajuan SK seminar 
proposal  

 

Penerbitan SK Seminar Proposal  

 

 

  

  

 

        

Rektor   

    Rektor menerbitkan SK Panitia Seminar Proposal  Penerbitan SK Seminar 
Proposal 

  

  

  
 

  

Mahasiswa 

 FKM-KA1-28-06 Form Rencana Seminar Proposal 
Mahasiswa menentukan jadwal seminar proposal melalui 
diskusi dengan panitia seminar proposal Penentuan Jadwal 

Seminar Proposal   

  

  
 

 

  

Mahasiswa 
 

FKM-KA1-28-07 Form Berita Acara dan Nilai Seminar Proposal Mahasiswa melaksanakan seminar proposal Pelaksanaan Seminar 
Proposal  

 

 

  

 
 

 
  

Mahasiswa 
 

FKM-KA1-28-08 Form Surat Pengambilan Data Riset 

Mahasiswa melaksanakan penelitian 

 

Pelaksanaan Penelitian 
dan Pembimbingan 

Skripsi (Seminar Hasil) 
 

  

FKM-KA1-28-03 Buku Pembimbingan Skripsi 
 

 

 
 

 
  

Dosen Pembimbing 
Skripsi  FKM-KA1-28-09 

Form Persetujuan Dosen Pembimbing Skripsi 
untuk Seminar Hasil 

Dosen pembimbing skripsi menyetujui pelaksanaan 
seminar hasil 

 Persetujuan Seminar 
 



Hasil 
 

  

 
 

 

  

KTU 
 

FKM-KA1-28-10 Form Berita Acara dan Nilai Seminar Hasil 
KTU menyerahkan berita acara seminar hasil kepada 
panitia seminar hasil 

Penyerahan Berita Acara 
Seminar Hasil  

 

 

  

 
 

 
  

Mahasiswa 
 

FKM-KA1-28-03 Buku Pembimbingan Skripsi 
Mahasiswa melaksanakan pembimbingan skripsi (ujian 
skripsi) 

 

Pembimbingan Skripsi 
(Ujian Skripsi) 

 

 

 

  

Ada Ketentuan untuk Jumlah Bimbingan Skripsi Minimal sebelum pengajuan Berkas Ujian Skripsi 

Dosen Pembimbing 
Skripsi  FKM-KA1-28-11 

Form persetujuan dosen pembimbing untuk 
ujian skripsi 

Dosen pembimbing menyetujui pelaksanaan ujian skripsi 

 Persetujuan Ujian Skripsi 
  

  
 

  

Mahasiswa 
 

FKM-KA1-28-11 
Form persetujuan dosen pembimbing untuk 
ujian skripsi 

Mahasiswa mengajukan SK Ujian Skripsi kepada Wakil 
Rektor I 

 
Pengajuan SK Ujian 

Skripsi 

  

FKM-KA1-28-12 
Form Checklist Persyaratan Usulan SK 
Penerbitan SK  Ujian Skripsi  

  

  

 

 
 

 
  

Wakil Rektor I 
     Wakil Rektor I menerbitkan SK Ujian Skripsi Penerbitan SK Ujian 

Skripsi  

 



 

 
 

 

  

KTU 
 

FKM-KA1-28-13 Form Berita Acara  Ujian Skripsi 

KTU menyerahkan berita acara dan daftar penilaian ujian 
skripsi 

Penyerahan berita acara 
dan daftar penilaian ujian 

skripsi 

 FKM-KA1-28-14 Form Daftar Penilaian Ujian Skripsi 
 

  

 
 

 

  

  
Dekan 

 

    

Dekan mengirimkan berita acara ujian skripsi kepada 
Wakil Rektor I Pengiriman berita acara 

ujian skripsi  

  

 
 

     

      

       

SELESAI 



 

 
 

UNIVERSITAS MEDAN AREA 
FAKULTAS ...................... 

Jl. Kolam No. 1 Medan Estate Telp. (061) 7366878, 7366998 Medan~20223  

LOGO 

UNIVERSITAS 

/FAKULTAS 

 

No. Form  : FKM-KA1-11-09 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 

Medan,  Tanggal ....Bulan....Tahun.... 

 

Nomor :   .... /......./...... 

Lamp. : .............. 

Hal : Pengambilan Data Riset 

   

 

 

Kepada Yth. :  

............................................. 

(Nama Instansi/Lembaga) 

 

 

Dengan hormat, 

 

 

Bersama ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu kiranya dapat memberikan izin dan 

kesempatan kepada mahasiswa kami yang namanya tersebut dibawah ini : 

 

 Nama   : 

 NPM   : 

 Program Studi  : 

  

Untuk dapat melaksanakan pengambilan data/riset dengan judul penelitian adalah : 

..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................... 

 

Demikianlah kami sampaikan kiranya dapat diberikan kemudahan untuk 

melaksanakan hal tersebut diatas. Atas perhatian dan kerjasama yang baik kami 

ucapkan terimakasih.  

 

         Dekan 

 

 

 

 

.......................................... 

 

 



 

 
 

UNIVERSITAS MEDAN AREA 
FAKULTAS ...................... 

Jl. Kolam No. 1 Medan Estate Telp. (061) 7366878, 7366998 Medan~20223  

LOGO 

UNIVERSITAS 

/FAKULTAS 

 

No. Form  : FKM-KA1-11-09 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 



 

  

  

 

No. Form  : FKM-KA1-28-01 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

Semester : Ganjil/Genap 

Tahun Akademik : ....../........ 

 

 

Kartu Rencana Studi 

No. 
Kode  

Mata Kuliah 
Mata Kuliah  

Kredit 
(sks) 

Jadwal 
Kuliah 

Inisial 
Dosen 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

 

 

 

    

 

    

 

    

       (          ) 

 

 

 

  

(...............................)     (..................................)       (.............................................) 

 

 

    ∑K SKS 

I.P. Semester lalu 

Kredit Lulus 

I.P. Kumulatif 

Tanggal, .......................20 

Mahasiswa 

Diketahui 

Wakil Dekan I Ketua Program Studi Dosen Penasehat Akademik 

Disetujui 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-02 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

PENGAJUAN KOMISI PEMBIMBING PENELITIAN 

Saya mahasiswa Fakultas ....................................Universitas Medan Area Medan, 

Nama :...................................................................................................................... 

NPM  : ...................................................................................................................... 

Program Studi : ...................................................................................................................... 

Berencana akan melakukan penelitian dengan judul  : 

1. .......................................................................................................................................... 

2. .......................................................................................................................................... 

Dengan dosen pembimbing : 

1. .......................................................................................................................................... 

2. .......................................................................................................................................... 

Demikian surat permohonan pengajuan judul dan dosen pembimbing ini dibuat untuk dapat 

ditentukan oleh Ketua Program Studi / Bagian/ Bidang ............................ 

  

              Medan,...............................20........... 

              Hormat saya,  

 

 (Nama Jelas dan Tandatangan) 

 

Judul Penelitian yang Disetujui : ................................................................................................  

......................................................................................................................................................

Dosen Pembimbing : 

1. Ketua/Pembimbing I :.............................................................................................. 

2. Anggota/Pembimbing II :.............................................................................................. 

Catatan :....................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

 

 Medan, .............................20................... 

 Disetujui oleh 

 Ketua Program Studi/Bidang/Bagian ...... 

 

 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-02 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

      (Nama Jelas dan Tandatangan) 

     



 

  

  

 

No. Form  : FKM-KA1-28-03 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

Halaman 1 

 

 

 

BUKU BIMBINGAN SKRIPSI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

FAKULTAS ................................ 

UNIVERSITAS MEDAN AREA 

20...... 

 



 

  

  

 

No. Form  : FKM-KA1-28-03 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

Halaman 2 

 

BUKU BIMBINGAN SKRIPSI 

 

 

 

 

 

NAMA MAHASISWA  :................................................................ 

NPM/PROGRAM STUDI :................................................................ 

JUDUL SKRIPSI : 

.................................................................................................................... 

DOSEN PEMBIMBING  : 1. ........................................................... 

       2. ........................................................... 

 

 

 

FAKULTAS ................................ 

UNIVERSITAS MEDAN AREA 



 

  

  

 

No. Form  : FKM-KA1-28-03 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

20...... 

Halaman 3 dst  

PELAKSANAAN BIMBINGAN SKRIPSI  

No.  Tanggal  Uraian Bimbingan 
Paraf  

Pembimbing  

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

 

 

           Ketua Program Studi/Bidang/Bagian 

 

              (Nama Jelas dan Tandatangan) 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-04 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 

 

 

.......................................................................................................... 

(JUDUL PROPOSAL)/ FONT 14 

 

 

PROPOSAL/FONT 14 

 

 

 

DISETUJUI OLEH : 

 

Persetujuan, Nama dan tanda          Persetujuan, Nama dan tanda  

tangan Dosen Pembimbing I         tangan Dosen Pembimbing II 

(............................................)          (..............................................) 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI ............................. 

FAKULTAS ................................FONT 14 

UNIVERSITAS MEDAN AREA  

MEDAN  



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-04 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

20..... 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-05 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

Checklist Persyaratan Usulan SK Penerbitan SK Seminar Proposal 

 

No. Judul Berkas  Ada/Tidak 

1. 

Transkrip sementara yang memperlihatkan telah 

lulu minimal 110 sks, ditandatangani Ka. 

Prodi/Bidang/Bagian dan Dekan/WD I 

 

2. 
Persetujuan seminar proposal dari kedua dosen 

pembimbing 
 

3. Fotocopi kuitansi uang kuliah sesuai tahapan   

4. Fotocopi kuitansi uang seminar proposal  

 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-06 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

RENCANA SEMINAR PROPOSAL 

 

Nama Mahasiswa  :..................................................................................... 

NPM    :..................................................................................... 

Jurusan   :..................................................................................... 

Direncanakan seminar proposal  

Hari / Tanggal  :..................................................................................... 

Waktu   :..................................................................................... 

Tempat   : Ruang Sidang Fakultas  .....................................UMA 

 

Persetujuan Panitia Seminar 

Panitia Seminar Proposal Hari/ Tanggal/Waktu Paraf 

Ketua Seminar:   

Sekretaris:   

Pembimbing I:   

Pembimbing II:   

 

Tanda Terima Undangan 

Panitia Seminar Proposal Hari/ Tanggal/Waktu Paraf 

Ketua Seminar:   

Sekretaris:   

Pembimbing I:   

Pembimbing II:   



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-06 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-07 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

BERITA ACARA DAN NILAI SEMINAR PROPOSAL 

NO.  

 

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor Universitas Medan Area No. ........./............/20....... 

tanggal .......................maka pada hari ini .....................tanggal ..........bulan.....tahun ........... 

telah dilaksanakan Seminar Proposal mahasiswa Fakultas ..............................                    

Universitas Medan Area :  

Nama    : ............................. 

NPM/Program Studi : ............................/................................... 

Hari/Tanggal  : ............................/................................... 

Waktu   : ...........................wib 

Tempat  : ............................... 

Judul Skripsi  : ..................................................................................................... 

Tanda Tangan Pembawa Seminar : ......................................... 

Nilai Pembawa Seminar:..................... 

Panitia Seminar Proposal : 

No. Jabatan Nama Tandatangan 

1. Ketua  Nama dosen pembimbing I .................................. 

2. Anggota Nama dosen pembimbing II .................................. 

3. Sekretaris Nama Sekretaris Seminar .................................. 

 

Pembahas/Pembanding : 

No. Nama  NPM Tandatangan 

1. .................................. .................................. .................................. 

2. .................................. .................................. .................................. 

3. .................................. .................................. .................................. 

4. .................................. .................................. .................................. 

5. .................................. .................................. .................................. 

6. .................................. .................................. .................................. 

7. .................................. .................................. .................................. 

8. .................................. .................................. .................................. 

9. .................................. .................................. .................................. 

10 .................................. .................................. .................................. 

       Medan, ................................ 

Mengetahui 

      Dekan,       Ketua Prodi/Bagian/Bidang* 

 

..................................      ............................................... 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-07 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 



 

  
 

UNIVERSITAS MEDAN AREA 
FAKULTAS ...................... 

Jl. Kolam No. 1 Medan Estate Telp. (061) 7366878, 7366998 Medan~20223  

LOGO 

UNIVERSITAS 

/FAKULTAS 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-08 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 

Medan,  Tanggal ....Bulan....Tahun.... 

 

Nomor :   .... /......./...... 

Lamp. : .............. 

Hal : Pengambilan Data Riset 

   

 

 

Kepada Yth. :  

............................................. 

(Nama Instansi/Lembaga) 

 

 

Dengan hormat, 

 

 

Bersama ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu kiranya dapat memberikan izin dan 

kesempatan kepada mahasiswa kami yang namanya tersebut dibawah ini : 

 

 Nama   : 

 NPM   : 

 Program Studi  : 

  

Untuk dapat melaksanakan pengambilan data/riset dengan judul penelitian adalah : 

..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................... 

 

Demikianlah kami sampaikan kiranya dapat diberikan kemudahan untuk 

melaksanakan hal tersebut diatas. Atas perhatian dan kerjasama yang baik kami 

ucapkan terimakasih.  

 

         Dekan 

 

 

 

 

.......................................... 

 

 



 

  
 

UNIVERSITAS MEDAN AREA 
FAKULTAS ...................... 

Jl. Kolam No. 1 Medan Estate Telp. (061) 7366878, 7366998 Medan~20223  

LOGO 

UNIVERSITAS 

/FAKULTAS 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-08 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-09 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 

 

 

.......................................................................................................... 

(JUDUL HASIL PENELITIAN)/ FONT 14 

 

 

HASIL PENELITIAN/FONT 14 

 

 

 

DISETUJUI OLEH : 

 

Persetujuan, Nama dan tanda          Persetujuan, Nama dan tanda  

tangan Dosen Pembimbing I         tangan Dosen Pembimbing II 

(............................................)          (..............................................) 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI ............................. 

FAKULTAS ................................FONT 14 

UNIVERSITAS MEDAN AREA  

MEDAN  



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-09 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

20.... 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-10 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

BERITA ACARA DAN NILAI SEMINAR HASIL 

NO.  

 

Pada hari ini ................................tanggal ...........................bulan ................tahun................ 

telah dilaksanakan Seminar Hasil mahasiswa Fakultas ......................................Universitas 

Medan Area : 

Nama    : ............................. 

NPM/Program Studi : ............................/................................... 

Hari/Tanggal  : ............................/................................... 

Waktu   : ...........................wib 

Tempat  : ............................... 

Judul Skripsi  : ..................................................................................................... 

Tanda Tangan Pembawa Seminar : ......................................... 

Nilai Pembawa Seminar:..................... 

Panitia Seminar Hasil : 

No. Jabatan Nama Tandatangan 

1. Ketua  Nama dosen pembimbing I .................................. 

2. Anggota Nama dosen pembimbing II .................................. 

3. Sekretaris Nama Sekretaris Seminar .................................. 

 

Pembahas/Pembanding : 

No. Nama  NPM Tandatangan 

1. .................................. .................................. .................................. 

2. .................................. .................................. .................................. 

3. .................................. .................................. .................................. 

4. .................................. .................................. .................................. 

5. .................................. .................................. .................................. 

6. .................................. .................................. .................................. 

7. .................................. .................................. .................................. 

8. .................................. .................................. .................................. 

9. .................................. .................................. .................................. 

10 .................................. .................................. .................................. 

       Medan, ................................ 

Mengetahui 

      Dekan,       Ketua Prodi/Bagian/Bidang* 

 

..................................           ..................................  

 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-10 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-11 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

 

 

 

.......................................................................................................... 

(JUDUL SKRIPSI)/ FONT 14 

 

 

SKRIPSI/FONT 14 

 

 

 

DISETUJUI OLEH : 

 

Persetujuan, Nama dan tanda          Persetujuan, Nama dan tanda  

tangan Dosen Pembimbing I         tangan Dosen Pembimbing II 

(............................................)          (..............................................) 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI ............................. 

FAKULTAS ................................FONT 14 

UNIVERSITAS MEDAN AREA  

MEDAN  



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-11 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

20.... 



 

  

 

 

No. Form  : FKM-KA1-28-12 
Rev  : 00 
Tgl Eff  : 8 September 2013 

Checklist Persyaratan Usulan SK Penerbitan SK Ujian Skripsi 

No. Judul Berkas  Ada/Tidak 

1. Fotokopi kuitansi uang kuliah sesuai tahapan  

2. Fotokopi kuitansi uang ujian skripsi  

3. Surat pengantar riset/penelitian dari fakultas  

4. Surat keterangan telah selesai penelitian/riset  

5. Surat transkrip sementara mata kuliah yang sudah 

diprogram, melampirkan KRS dan KHS asli 
 

6. Surat keterangan /surat puas dari laboratorium 

yang telah selesai melaksanakan praktikum  
 

7. Surat keterangan bebas pinjam buku dari 

perpustakaan 
 

8. Fotocopi ijazah SLTA yang dilegalisir   

9. Surat keterangan bebas pinjam alat laboratorium 

khusus bagi fakultas yang menggunakan 

laboratorium 

 

10. Berita acara seminar proposal (asli 1 lembar)  

11. Berita acara seminar hasil (asli 1 lembar)  

12. Fotokopi lembar persetujuan untuk ujian dari 

kedua dosen pembimbing I dan II 
 

13. Surat keterangan tanda lulus praktikum komputer 

dan bahasa inggris yang dilegalisir oleh pusat 

komputer dan bahasa UMA 
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- Fotocopi Transkrip dari Perguruan Tinggi Asal 

yang telah dilegalisir oleh yang berwenang. 
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