Pendahuluan

Deskripsi Fieldtrip seperti :

Bentuk/Jenis

Tujuan

Waktu

Tempat

Pelaksana

Jumlah Peserta / Mahasiswa

g. Alat/Bahan dan sebagainya

Pelaksanaan Kegiatan

Deskripsi tentang proses kegiatan itu seperti :
Uraian kegiatan (dukungan, hambatan, penyimpangan)
Hasil kegiatan / capaian tujuan / capaian pembelajaran
Kehadiran pelaksana

Kehadiran peserta / mahasiswa

Alat / bahan / ruangan / fasilitas dan sebagainya
. Pelaksanaan anggaran

Evaluasi Kegiatan

Evaluasi proses

Evaluasi capaian (output, outcome)
Evaluasi pelaksanaan/dosen

Evaluasi peserta/mahasiswa

Evaluasi alat/bahan/fasilitas

. Evaluasi pelaksanan anggaran

Penutup

a. Rekomendasi kebijakan

b. Kesimpulan

Lampiran

a. Absen kehadiran pelaksana

Absen kehadiran peserta/mahasiswa
Bukti pembayaran peserta

Bukti keuangan (cash flow)
Dokumentasi, dan sebagainya
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1. TUJUAN
Memberikan panduan dalam penyelenggaraan fieldtrip

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi penetapan lokasi fieldtrip, sosialisasi, pelaksanaan, penilaian dan pelaporan hasil kegiatan fieldtrip

3. TANGGUNG JAWAB
Wakil Dekan Il Bertanggungjawab dalam kegiatan fieldtrip

4. DEFINISI

Fieldtrip adalah studi kegiatan studi lapangan yang dilakukan oleh mahasiswa satu program studi atau satu fakultas untuk mengunjungi suatu tempat tertentu
yang berhubungan dengan program studi atau fakultas tersebut dan dilaksanakan satu hari penuh



5. REFERENSI
5.1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi
5.2. PP Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan

5.3 SK Rektor Universitas Medan Area Nomor 270/R.07/IV/2013 tentang Kebijakan, Manual dan Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) Universitas
Medan Area

5.4 Dokumen Petujuk Pelaksanaan Administrasi Akademik UMA Tahun 2010

5.5 Buku Pedoman Mahasiswa Tahun Akademik 2013/2014

5.6 Surat Keputusan Rektor Universitas Medan Area Nomor : 143/R.07/111/2014 Tentang Kebijakan Pengelolaan Kegiatan Praktikum, Magang, KKL, Klinis dan
Fieldtrip

5.7. Surat Keputusan Rektor Universitas Medan Area Nomor :144/R.07/111/2014 Tentang Petunjuk Teknis Standarisasi Pelaporan Kegiatan Praktikum, Magang,
KKL, Klinis dan Filedtrip

6. URAIAN PROSEDUR
TERLAMPIR

7. CATATAN MUTU

7.1 Form Daftar Hadir Rapat Fakultas tentang penetapan lokasi dan koordinasi kegiatan C EKM-KA1-24-01

fieldtrip

7.2 Form Rekapitulasi Daftar peserta fieldtrip : FKM-KA1-24-02
7.3 Form Surat Permohonan Izin Kunjungan Fieldtrip ke Perusahaan/Pabrik/Instansi : FKM-KA1-24-03
7.4 Form Laporan Fieldtrip : FKM-KA1-24-04
7.5 Form Rekapitulasi Nilai laporan fieldtrip : FKM-KA1-24-05
7.6 Form Sertifikat kegiatan fieldtrip : FKM-KA1-24-06

7.7 Form Laporan hasil kegiatan fieldtrip : FKM-KA1-24-07
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FLOW CHART RENE I URAIAN PROSES
NO FORM JUDUL REKAMAN
MULAI
|
Wakil Dekan Il

Penetapan Lokasi dan
Koordinasi Kegiatan Fieldtrip

FKM-KA1-24-01

Form Daftar Hadir Rapat Fakultas
tentang penetapan lokasi dan
koordinasi kegiatan fieldtrip

Wakil Dekan Ill melaksanakan rapat fakultas untuk
menetapkan lokasi dan berkoordinasi tentang kegiatan

fieldtrip

|

Ka. Program Studi

Sosialisasi Informasi
Kegiatan Fieldtrip

Ka. Program Studi mensosialisasikan informasi kegiatan

fieldtrip kepada mahasiswa

||




Mahasiswa

Pembayaran biaya fieldtrip
dan pendaftaran fieldtrip

FKM-KA1-24-02

Form Rekapitulasi Daftar peserta
fieldtrip

Mahasiswa membayar biaya fieldtrip dan mendaftar menjadi
peserta fieldtrip kepada Kaprodi

!

Wakil Dekan Il

Akomodasi Pelaksanaan
Fieldtrip

FKM-KA1-24-03

Form Surat Permohonan lzin
Kunjungan Fieldtrip ke
Perusahaan/Pabrik/Instansi

Wakil Dekan Il mengakomodasi pelaksanaan fieldtrip

!

Institusi/Perusahaan

Persetujuan fieldtrip

Institusi/Perusahaan menyetujui permohonan izin fieldtrip

l

Dosen&Mahasiswa

Penyusunan laporan fieldtrip

Dosen dan Mahasiswa melaksanakan fieldtrip di Perusahaan

|




Mahasiswa

Penyusunan laporan fieldtrip

FKM-KA1-24-04

Form Laporan Fieldtrip

Mahasiswa menyusun laporan fieldtrip di Perusahaan yang
kemudian diserahkan ke WD llI

!

Wakil Dekan Il

FKM-KA1-24-05

Form Rekapitulasi Nilai laporan fieldtrip

Penilaian Laporan Fieldtrip,
penyerahan Sertifikat dan
Penyusunan serta
penyerahan laporan hasil
kegiatan fieldtrip

FKM-KA1-24-06

Form Sertifikat kegiatan fieldtrip

FKM-KA1-24-07

Form Laporan hasil kegiatan fieldtrip

Wakil Dekan Il menilai laporan fieldtrip , memberikan
sertifikat kepada mahasiswa dan penyusunan laporan hasil
kegiatan fieldtrip dan menyerahkannya kepada Dekan

4




DAFTAR HADIR RAPAT FAKULTAS .....

TENTANG PENETAPAN LOKASI DAN KOORDINASI KEGIATAN FIELDTRIP

No Nama Tanda Tangan

pEMAMNAN MUTy No. Form : FKM-KA1-24-01
Rev :00

Tl Eff : 8 September 2013

/d




Rekapitulasi Daftar Peserta Fieldtrip Fakultas .....

No Nama NPM Program Studi
WW% No. Form : FKM-KA1-24-02
Rev : 00

Tgl Eff

: 8 September 2013



o . UNIVERSITAS MEDAN AREA

UNIVERSITAS
JFAKULTAS FAKULTAS ........cooevn,

JI. Kolam No. 1 Medan Estate Telp. (061) 7366878, 7366998 Medan~20223

Nomor: ..../...../..../20... Medan, .......... 20.....
Lamp. :
Hal : Permohonan Izin Fieldtrip

Kepada Yth: Direksi ....ccccoevvvveveierennn.
di-
Tempat

Dengan Hormat,

Dalam rangka membangun kompentensi lulusan dengan kemampuan praktek, maka
bersama ini kami mohon kiranya Bapak berkenan memberikan izin berkunjung untuk
kegiatan (fieldtrip) ke yang akan dilaksanakan pada:

Hari/Tanggal

Waktu

Demikian hal ini kami sampaikan, besar harapankami Bapak memperkenankannya. Atas
perhatian dan bantuan Bapak kami ucapkan terima kasih.

Dekan,

(Nama Jelas dan Tandatangan)

No. Form : FKM-KA1-24-03
Rev 100
Tol Eff : 8 September 2013




FORMAT LAPORAN FIELDTRIP ....ccceeuiienenirennniiennnnne

1. COVER
LAPORAN FIELDTRIP

(LOGO)

KELOMPOK XX:

UNIVERSITAS MEDAN AREA

MEDAN

WW% No. Form : FKM-KA1-24-04
Rev : 00
Tl Eff : 8 September 2013




2. ISI LAPORAN

o0 o

®

o

Kata Pengantar
Daftar isi

Bab I :

Bab Il :

Bab Ill :
Bab IV :
Kesimpulan dan Saran

No. Form
Rev
Tl Eff

: FKM-KA1-24-04
: 00
: 8 September 2013



REKAPITULASI NILAI PESERTA FILEDTRIP

FAKULTAS .............. UNIVERSITAS MEDAN AREA
No Nama NPM Prodi Nilai
1
2
pEMAMNAN MUTy No. Form . FKM-KA1-24-05
.‘N* Rev 100

Tgl Eff : 8 September 2013




FAKUL TAS
UNIVERSITAS MEDAN AREA

SURAT KETERANGAN
NOMOR::

Fakultas Universitas Medan Area dengan ini meneragkan bahwa :
Nama
NP M
Program Studi

Benar telah mengikuti

étudi

Lapang pada semester Ganjil T. A.

yang dilaksanakan pada tanggal

2012/2013 bertempat
dengan nilai :

Demikian Surat Keterangan ini diperbuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Diketahui Oleh :
Koordinator Program Studi Lapang,

Medan, Tanggal Bulan Tahun

Ketua Program Studi

: FKM-KA1-24-06
: 00
: 8 September 2013
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