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SURAT KETERANGAN

Nomor :

Penanggung Jawab Laboratorium Program Studi Fakultas

Universitas Medan Area dengan ini menerangkan :

Nama
NIDN/NPM

Prog. Studi

Adalah benar telah “bebas dari peminjaman alat-alat laboratorium” pada
laboratorium :

vihWwNRE

Demikian Surat Keterangan ini diperbuat, agar dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Medan,

Penjab Laboratorium

Prodi

No. Form : FKM-KA1-20-03
Rev :00
Tol Eff : 8 September 2013




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) No Dok : SOP-KA1-20

PENGGUNAAN LABORATORIUM UNTUK PENELITIAN MAHASISWA/DOSEN Revisi - 00

Dibuat Oleh : Wakil Rektor |

Diperiksa : Rektor

Disetujui : Rektor Tgl Eff : 08 September 2013

Dr. Heri Kusmanto, MA

Prof. H. A. Ya'kub Matondang, MA

0]

Prof. H. A. Ya'kub Matondang, MA

FLOW CHART

REKAMAN

NO FORM

JUDUL REKAMAN

URAIAN PROSES

MULAI

Mahasiswa/Dosen

Membuat surat
permohonan
penggunaan

laboratorium untuk
penelitian

FKM-KA1-20-01

Form Surat Permohonan Penggunaan
Laboratorium

Mahasiswa/Dosen membuat surat permohonan
penggunaan laboratorium untuk penelitian

|




Koordinator/Kepala
Laboratorium

Menyusun dan
Menyerahkan surat
persetujuan penggunaan
laboratorium

FKM-KA1-20-02

Form Surat Persetujuan Penggunaan
Laboratorium

Koordinator/Kepala Laboratorium menyusun dan
menyerahkan surat persetujuan penggunaan laboratorium
kepada dosen atau mahasiswa

!

Mahasiswa/Dosen

Membayar biaya
penggunaan
laboratorium untuk
penelitian dan memulai
kegiatan penelitian
sesuai dengan jadwal
yang telah disepakati

Kwitansi pembayaran biaya
laboratorium untuk penelitian

Mahasiswa/Dosen membayar biaya penggunaan
laboratorium untuk penelitian dan memulai kegiatan
penelitian sesuai dengan jadwal yang telah disepakati

Laboran

Monitoring penggunaan
laboratorium dan
penyediaan sarana
prasarana kebutuhan
mahasiswa/dosen
(penggunaan alat) dan
Membuat laporan
penggunaan

Laboran memonitoring dan membantu mahasiswa/dosen
dalam pelaksanaan penggunaan laboratorium dari mulai
penggunaan sampai selesai berkaitan dengan sarana dan
prasarana (penggunaan alat) yang dibutuhkan
mahasiswa/dosen dan menyusun laporan akhir
penggunaan laboratorium oleh mahasiswa/dosen dan
menyerahkannya kepada Koordinator Laboratorium
(Kepala Laboratorium)




laboratorium oleh
mahasiswa/dosen

|

Koordinator/Kepala
Laboratorium

Membuat surat selesai
penggunaan
laboratorium

FKM-KA1-20-03

Form surat keterangan bebas
peminjaman alat-alat laboratorium

Koordinator (Kepala Laboratorium) membuat surat
keterangan bebas peminjaman alat-alat laboratorium
sebagai tanda selesainya penelitian di laboratorium




Medan,

Kepada Yth:

Koordinator Laboratorium
Fakultas

Di Tempat

Bersama ini saya sampaikan permohonan penggunaan laboratorium
program studi untuk kegiatan penelitian dengan judul

Adapun rencana penelitian akan
dilaksanakan mulai tanggal s/d dengan daftar
kebutuhan alat yang digunakan adalah sebagai berikut:

No. | Nama Bahan dan Spesifikasi | Jumlah | Satuan | Waktu Pemakaian

dst.

Demikian saya sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya saya ucapkan terima kasih.

Pemohon,
( )
ﬂ“"""‘“”“'«a.,* No. Form - FKM-KA1-20-01
Rev : 00

Tgl Eff : 8 September 2013
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Medan,

Kepada Yth:

Sdr/l

Di Tempat

Bersama ini kami sampaikan bahwa permohonan Sdr/l untuk menggunakan laboratorium
program studi dalam kegiatan penelitian

dengan judul telah kami

setujui sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan dan disepakati oleh kedua belah pihak.
Adapun alat yang dapat digunakan adalah sebagai berikut:

No. Nama Bahan dan Spesifikasi Jumlah Satuan Waktu Pemakaian

dst.

Demikian saya sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya saya ucapkan terima kasih.

Koordinator Laboratorium,

Tembusan:

1. Penjab Laboratorium
2. Arsip

No. Form : FKM-KA1-20-02
Rev :00
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