LAPORAN PELAKSANAAN PRAKTIKUM
PROGRAM STUDI ...ccuveiniineiinennnnn.
SEMESTER ..cccivviiiiinnnne. TA e
KA. PRODI/PENANGGUNG JAWAB LABORATORIUM

|I. PENDAHULUAN
Berisi tentang penjelasan kegiatan praktikum yang telah selesai
dilaksanakan, yang belum dilaksanakan.

1. PELAKSANAAN PRAKTIKUM

Berisi tentang rekapitulasi jadwal & jumlah peserta praktikum yang
dilaksanakan, jumlah modul yang dilaksanakan .

I11. Hasil Evaluasi
Berisi tentang evaluasi kegiatan praktikum vyang telah selesai
dilaksanakan, kekurangan alat & bahan praktikum & kendala-kendala
yang muncul selama pelaksanaan kegiatan praktikum.

V. PENUTUP

V. LAMPIRAN

Berisi tentang jadwal, daftar hadir, dan nilai dari masing-masing
kegiatan praktikum yang telah selesai dilaksanakan.

Medan, 201...

(Penanggung Jawab Lab/Ka. Prodi)
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1. TUJUAN

Memberikan panduan dalam penyusunan laporan hasil praktikum

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini meliputi pemeriksaan kelengkapan administrasi dan laporan hasil praktikum, pemberian nilai praktikum, pengumuman nilai praktikum, pembuatan
dan penyerahan surat puas praktikum/bebas lab kepada praktikan.

3. TANGGUNG JAWAB

Penanggung Jawab Laboratorium, Pelaksana praktikum, administrasi laboratorium fakultas, dan praktikan bertanggungjawab dalam penyusunan laporan hasil

praktikum

4. DEFINISI

Penyusunan laporan hasil praktikum adalah kegiatan pelaksana praktikum memeriksa laporan praktikum yang disusun oleh praktikan, menentukan nilai, dan




melaporkan hasil kegiatan praktikum kepada penanggung jawab laboratorium, kegiatan penanggung jawab laboratorium melakukan evaluasi terhadap
pelaksanaan kegiatan praktikum, dan dikelola oleh administrasi laboratorium fakultas

5. REFERENSI
5.1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi

5.2. PP Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan

5.3 SK Rektor Universitas Medan Area Nomor 270/R.07/IV/2013 tentang Kebijakan, Manual dan Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) Universitas
Medan Area

5.4 Buku Pedoman Laboratorium dan Praktikum Universitas Medan Area Tahun 2013

5.5 Dokumen Petujuk Pelaksanaan Administrasi Akademik UMA Tahun 2010

5.6 Buku Pedoman Mahasiswa Tahun Akademik 2013/2014

6. URAIAN PROSEDUR
TERLAMPIR

7. CATATAN MUTU

7.1 Form Daftar Hadir Peserta Praktikum : FKM-KA1-17-01
7.2 Form Daftar Nilai Praktikum . FKM-KA1-17-02
7.3 Form Laporan Pelaksanaan Praktikum Program Studi : FKM-KA1-17-03

7.4 Form Sertifikat Tanda Lulus : FKM-KA1-17-04
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FKM-KA1-17-01 Form Daftar Hadir Peserta Praktikum

Pelaksana Praktikum

Menerima laporan
praktikum dari praktikan,
memeriksa daftar hadir
dan laporan praktikan, FKM-KA1-17-02 Form Daftar Nilai Praktikum
memberikan nilai
praktikum, dan
menyerahkannya kepada
Penanggung Jawab
Laboratorium

Pelaksana praktikum menerima laporan praktikum dari
praktikan, memeriksa daftar hadir dan laporan praktikan,
memberikan nilai praktikum dan melaporkannya kepada
Penanggung Jawab Laboratorium untuk diperiksa dan
disetujui

Penanggung Jawab i e . , Penanggung Jawab Laboratorium menerima dan menyetujui
Laboratorium FKM-KAL-17-01 Form Daftar Hadir Peserta Praktikum Hasil Nilai Praktikum dan melakukan evaluasi terhadap




Menerima dan Menyetujui
Hasil Nilai Praktikum,
melakukan evaluasi
terhadap kegiatan
praktikum, dan
menyerahkan Laporan Hasil

Pelaksanaan Praktikum
kepada Administrasi
Laboratorium Fakultas

FKM-KA1-17-02

Form Daftar Nilai Praktikum

FKM-KA1-17-03

Form Laporan Pelaksanaan
Praktikum Program Studi

kegiatan praktikum. Selanjutnya Penanggung Jawab
Laboratorium menyerahkan Laporan Hasil Pelaksanaan
Praktikum berisi Daftar Nilai Praktikum, Daftar Hadir Perserta
Praktikum, dan laporan pelaksanaan praktikum program studi
pada semester berjalan kepada Administrasi Laboratorium
Fakultas

|

Administrasi Laboratorium
Fakultas

Menerima Laporan Hasil
Pelaksanaan Praktikum,
Memeriksa kelengkapan
administrasi keuangan
praktikan, Mengumumkan
nilai praktikum, membuat
surat puas
praktikum/bebas lab, dan
menyerahkan surat puas
praktikum/bebas lab
kepada praktikan

l

FKM-KA1-17-04

Form Sertifikat Tanda Lulus

Pegawai Adm. Laboratorium Fakultas menerima Laporan
Hasil Pelaksanaan Praktikum, memeriksa kelengkapan
administrasi keuangan praktikan, jika telah memenuhi syarat,
administrasi mengumumkan nilai praktikum, membuat
sertifikat tanda lulus dan menyerahkan sertifikat tanda lulus
kepada praktikan




Praktikan

Menerima surat puas
praktikum/bebas lab kepada
praktikan

Praktikan menerima surat puas praktikum/bebas lab setelah
memenuhi syarat administrasi akademik dan keuangan




DAFTAR HADIR PESERTA PRAKTIKUM

SEMESTER ................ TAHUN AJARAN...........
NO NAMA STAMBUK KELOMPOK PERCOBAAN
RESPONSI M1 M2 M3 dst..... dst.....
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10 dst......
TANGGAL PRAKTIKUM

TANDA TANGAN PELAKSANA PRAKTIKUM




M1
M2
M3
M4
M5
M6
M7

Materi Praktikum :

Mengetahui:
Ka. Prodi/Penanggung Jawab Praktikum
Teknik............

No. Form : FKM-KA1-17-01
Rev : 00
Tgl Eff .8 September 2013
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DAFTAR NILAI PRAKTIKUM

SEMESTER ............. TA i

No.

Nama Mahasiswa Stambuk/NIM

Kehadiran

Asistensi

Lapo

ran | Nilai Angka | Nilai Huruf

Penanggung Jawab/Ka. Prodi

Medan,

............ 201....

Pelaksana Praktikum ...........

(NAMA)

No. Form : FKM-KA1-17-02

Rev
Tol Eff

100
: 8 September 2013



UNIVERSITAS MEDAN AREA
FAKULTAS

PROGRAM STUDI ........c........
LABORATORIUM ................
JI. Kolam No. 1 Medan Estate

SERTIFIKAT TANDA LTULUS
No.

Mahasiswa yang tersebut dibawah ini telah lulus praktikum :

Nama | ...

NPM

Nilai ...

Medan,....................
Disetujui :
Ketua Jurusan/ Pelaksana Praktikum
PendJab. Laboratorium,
Diketahui:
Koordinator Laboratorium
pOURETY No. Form : FKM-KA1-17-04
.‘N Rev : 00

Tgl Eff . 8 September 2013




