HARI/ TANGGAL

DAFTAR HADIR PESERTA

WAKTU
TEMPAT
Materi
NO NAMA PESERTA RAPAT JABATAN TANDA TANGAN
1
1 2
2
3
3 4
4
5
5 6
6
7
7 8
8
9
9 10
10 |dSt...rnnnene.

Medan, Tanggal Bulan Tahun
Pimpinan Rapat

(Nama Jelas dan Tandatangan)

No. Form : FKM-KA1-01-01

Rev 100
Tgl Eff 8 September 2013




 UNIVERSITAS MEDAN AREA

Kampus 1 : Jalan Kolam No. 1/ Jalan PBSI, Medan 20233 - Telp. (061) 736 6878, 736 0168, Fax. (061) - 736 6998
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Website : www.uma.ac.id E-mail : univ._medanarea@uma.ac.id

Nomor e Y S Tanggal Bulan Tahun
Lampiran TR URPRURPPRN

Hal : Revisi Kalender Akademik T.A. .../.....

Yth.

1. Para Wakil rektor
2. Para Dekan Fakultas

Universitas Medan Area
Medan

Dengan hormat,

Bersama ini kami kirimkan konsep susunan kalender akademik T.A. 20.../20.... untuk dapat
diperiksa ulang oleh pimpinan. Adapun revisi dari konsep tersebut kami terima paling lama
tanggal ......c........... Apabila sampai dengan tanggal tersebut belum kami terima (Wakil
Rektor 1) maja kami anggap Pimpinan menyetujui susunan kalender akademik

T.A. 20.../20....
Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimakasih

Woakil Rektor |

(Nama Jelas dan Tandatangan)

Tembusan :
1. Ketua pengurus YPHAS
2. Rektor (Sebagai laporan)
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&E%, UNIVERSITAS MEDAN AREA

| Kampus 1 : Jalan Kolam No. 1/ Jalan PBSI, Medan 20233 - Telp. (061) 736 6878, 736 0168, Fax. (061) - 736 6998

Kampus 2 : Jalan Sei Serayu No. 70 A / Jalan Setia Budi No. 79 B, Medan 20122 — Telp. (061) - 8225602
Website : www.uma.ac.id E-mail : univ._medanarea@uma.ac.id

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan
Pertama
Kedua
Ketiga
Keempat
Kelima

Keenam

Tembusan:

SURAT KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS MEDAN AREA
NOMOR : ...[..1..[...
TENTANG KALENDER AKADEMIK
UNIVERSITAS MEDAN AREA TAHUN 20..../20.....

REKTOR UNIVERSITAS MEDAN AREA

o 1.

2. dst
-1

2. dst
- 1.

2. dst

MEMUTUSKAN

: KALENDER AKADEMIK UNIVERSITAS MEDAN AREA TAHUN
20.../20....

Ditetapkan di  : Medan
Pada Tanggal : ....ccccoevvvvvieireineeene

Rektor

(Nama Jelas dan Tandatangan)

1. Ketua Pengurus YPHAS

2. Para Wakil
3. Para Dekan

Rektor
Fakultas

4. Ka. Biro/ Ka. Lembaga/ Ka. UPT
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&& UNIVERSITAS MEDAN AREA

Q)

Kampus 1 : Jalan Kolam No. 1/ Jalan PBSI, Medan 20233 - Telp. (061) 736 6878, 736 0168, Fax. (061) - 736 6998
ampus 2 : Jalan Sei Serayu No. 70 A / Jalan Setia Budi No. 79 B, Medan 20122 —Telp. (061) - 8225602

Website : www.uma.ac.id E-mail : univ._medanarea@uma.ac.id

Nomor e Y S Tanggal Bulan Tahun
Lampiran TR URPRURPPRN

Hal : Revisi Buku Pedoman T.A. .../.....

Yth.

1. Dekan Fakultas ........ccocevveiviiineiiiiiieenns

2. Ka. Biro/Ka. Lembaga/ Ka. UPT ......c..ccccvenee.
3. Ka. PJK/Ka. PIK/Ka. Pusat Islam .............cceueveenee
Universitas Medan Area

Medan

Dengan hormat,

Sehubungan dengan akan berakhirnya semester ............ T.A. 20....../120....... dan pembuatan
Buku Pedoman T.A. 20 ....... 120............. memerlukan waktu yang panjang, maka bersama ini
kami kirimkan lampiran Buku Pedoman T.A. 20...../20...... Adapun revisi buku pedoman

dimaksud kami terima paling lambat tanggal ...........cccocoeeviviiiiiiiieiesesr e,

Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimakasih.

Woakil Rektor |

(Nama Jelas dan Tandatangan)

Tembusan :

1. Ketua Pengurus YPHAS

2. Rektor (sebagai laporan)

3. Panitia Pembuatan Buku Pedoman

vﬂ"*“"‘“’"—'% No. Form : FKM-KA1-01-04
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Lampiran Surat Keputusan Rektor Universitas Medan Area

Nomor Y U DY B
Tanggal FURTRPRRURTRS
Hal : Kalender Akademik Universitas Medan Area Tahun 20.../20....
KALENDER AKADEMIK
UNIVERSITAS MEDAN AREA TAHUN 20..../20.....
PENERIMAAN MAHASISWA BARU
Lo S e USRS UPT PP TRRON
2. dst PR U R TUPUURRUPPTOPRRTPN
SEMESTER GANJIL
I.  Kegiatan Administratif Semester Ganjll
A e 7o SRR
b. dst SRS URURPRURRTN
Il. Kegiatan Akademik Semester Ganjll
A e 7o USSR
D, ASt e ————————————————
SEMESTER GENAP
I.  Kegiatan Administratif Semester Genap
A e 7o SRR
b. dst SRR URPRURSRR
Il. Kegiatan Akademik Semester Genap
- TR 7o SR
b. dst OSSPSR

SEMESTER PENDEK
A e, Sl et e eeeeeeeetee i ——aeaeeeeeree——aaeeeerrrr———————————
b. dst e e e ——————————————

Tanggal Bulan Tahun
Rektor

(Nama Jelas dan Tandatangan)



Nomor
Lampiran
Hal

Yth.

1. Dekan Fakultas ......cccccevviveeeeniieeeeeennee,

2. Ka.Biro/Ka. Lembaga/Ka. UPT .....ccccccueun.ee.
3. Ka. PJK/Ka. PIK/Ka. Pusat ISlam .......ccccceevveeennnnee
Universitas Medan Area

Medan

Dengan hormat,

Sehubungan dengan akan berakhirnya semester ............ T.A. 20...../20....... dan pembuatan Buku
Pedoman T.A. 20 ....... /20............. memerlukan waktu yang panjang, maka bersama ini kami kirimkan
lampiran Buku Pedoman T.A. 20...../20...... Adapun revisi buku pedoman dimaksud kami terima paling

lambat tanggal ..cccoevveevveeeiiiiieeeeeei e,

Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimakasih.

Wakil Rektor |

(Nama Jelas dan Tandatangan)
Tembusan :
1. Ketua Pengurus YPHAS
2. Rektor (sebagai laporan)

3. Panitia Pembuatan Buku Pedoman



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) No DOk © SOP-KALOL
PERENCANAAN PEMBELAJARAN TINGKAT INSTITUSI Revisi : 00
Dibuat : Wakil Rektor | Diperiksa : Rektor Disetujui : Rektor Tgl Eff : 08 September 2013
Dr. Heri Kusmanto, MA Prof. H. A. Ya'kub Matondang, MA Prof. H. A. Ya'kub Matondang, MA -

1. TUJUAN

Memberikan panduan dalam perencanaan kegiatan pembelajaran tingkat institusi

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi rapat perencanaan pembelajaran, penyusunan dan pendistribusian kalender akademik, jadwal administrasi akademik dan
penyusunan buku pedoman akademik

3. TANGGUNG JAWAB
Rektor, Wakil Rektor | dan BAA bertanggungjawab dalam perencanaan pembelajaran tingkat institusi

4. DEFINISI
Perencanaan sumberdaya pembelajaran tingkat institusi adalah persiapan dalam menyediakan dan mengelola sumberdaya yang digunakan
dalam kegiatan pembelajaran oleh Institusi

5. REFERENSI
5.1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi
5.2. PP Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan



5.3 SK Rektor Universitas Medan Area Nomor 270/R.07/IV/2013 tentang Kebijakan, Manual dan Standar Sistem Penjaminan Mutu Internal
(SPMI) Universitas Medan Area

6. URAIAN PROSEDUR
TERLAMPIR

7. CATATAN MUTU

7.1 Form Daftar Hadir Rapat Perencanaan : FKM-KA1-01-01
7.2 Form Surat Revisi Kalender Akademik : FKM-KA1-01-02
7.3 Form SK Rektor tentang Kalender Akademik : FKM-KA1-01-03

7.4 Form Surat revisi buku pedoman : FKM-KA1-01-04



SURAT KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS MEDAN AREA
NOMOR : .../1..[..[ ...
TENTANG KALENDER AKADEMIK
UNIVERSITAS MEDAN AREA TAHUN 20..../20.....

REKTOR UNIVERSITAS MEDAN AREA

Menimbang - L
2. dst
Mengingat - L
2. dst
Memperhatikan : 1.
2. dst
MEMUTUSKAN
Menetapkan : KALENDER AKADEMIK UNIVERSITAS MEDAN AREA TAHUN
20.../20....
Pertama :
Kedua
Ketiga
Keempat
Kelima
Keenam
Ditetapkan di : Medan
Pada Tanggal : ....ccccoevvvcviinicnernnee
Rektor
(Nama Jelas dan Tandatangan)
Tembusan:

1. Ketua Pengurus YPHAS
2. Para Wakil Rektor

[Type text] Page 1



3. Para Dekan Fakultas
4. Ka. Biro/ Ka. Lembaga/ Ka. UPT

[Type text] Page 2



Nomor
Hal : Kalender Akademik T. A 20.../20....
Yth.

1. Para Wakil rektor
2. Para Dekan Fakultas

Universitas Medan Area
Medan
Dengan hormat,

Bersama ini kami kirimkan konsep susunan kalender akademik T.A. 20.../20.... untuk dapat diperiksa
ulang oleh pimpinan. Adapun revisi dari konsep tersebut kami terima paling lama tanggal ...................

Apabila samapai dengan tanggal tersebut belum kami terima (Wakil Rektor 1) maja kami anggap
Pimpinan menyetujui susunan kalender akademik T.A . 20.../20....

Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimakasih
Wakil Rektor |

(Nama Jelas dan Tandatangan)

Tembusan :

Ketua pengurus YPHAS

Rektor (Sebagai laporan)



